1. 第一步http://10.0.1.180 进入OA

2. 第二步 进 数字化平台
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3.第三步 进入 商超商品中心后管
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4.第四步 进入团购管理 
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5. 第五步 进入 实物团购
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6.第六步 看到现款团购销售单 和账期团购销售单
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7.第七步 现款团购或者账期团购销售单 点击 新增 门店、客户（账期团购必须为长期客户）、到货日期、团购日期、签约毛利率都是必填项
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8.第八步 新增商品 带星的都是必填项，检查无误保存，
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9. 第九步 操作：新增单据，录入后保存，检查无误后确认。确认后将无法修改。提交状态的单子审批人可以驳回，驳回后可以修改再次提交，也可以作废。采购审核后的单子可以打印送货单。采购审核：需要确认团购价格和最终毛利率；最终毛利率和团购毛利率的差值，自动计算补差标准，采购只能审核自己管辖课别的商品，所有采购都审核后，单据才能进入下一步审批，采购部长审核只需要一个部长审核即可，单据终审后会推送单据到交易中心生成付款信息。
[image: image10.png]o FESRPOEE BR ErER  GUSEE  RXEEE  SReE

ESSRERG)  BRENEER - TEEDREREEE x

=PEE -
EFERE) B
BRE T
CEISEEE: 2026-05-16
BREFTESER
BEA:
E-CE -
=nEn - Bins:
TR TN
BT 0%
seEEE
3
B v momE DN BEUEISEEE)
b e meenm) Tammmea e,
B ER v S #0 ESS BEAE  mEEh

o'

NEEE  EWEE  SEEE OSSR HEEE Qem  HowQ & .~
mmn
s
B wmEE
=zEE: mEEm:
SERIEEE: s BEA:
ErEs: 2026-05-09 HEEBRE:

REZERE RE A

g

B0

BEWENE BWSE EFHE  BEWtNE (IERSHE  (ISRiER@E RiSEAE  EREAE  REEAE BE





[image: image11.png]e mRmmPOEE =R

EaEE

TEENEES «  RXEANESENE

SR -
2026-05-08 2026-05-15
TR
RS nREIBEE S
Bues ®S HRS
0000000114 [mRA | o 1003
0000000115 (5pE= 1003

BAEHR

N
N

EmE#S

2026-05-09

2026-05-09

HEAM
2026-05-16

2026-05-16

wsE
f—::)
f—::)

HREHEE XA 1A

000 812
28800 Hi2

s
s

IBIEA

037822

037822

Q=

HEA

000069

&F

037822
==

o - |




